PENZUGYMINISZTERIUM

54 344 01 Pénziigyi-szamviteli ligyintézo

szakképesités

Komplex szakmai vizsga
Szébeli vizsgatevékenysége

A vizsgafeladat megnevezése:

Pénziigyi és addzasi feladatok, konyvvezetés és beszamolokészités
€s az esettanulmany projektismerete

A vizsgafeladat ismertetése:

A) Pénziigyi és adozasi feladatok
A vizsgafeladat ismertetése: a vallalkozasfinanszirozds és az adédzashoz kapcsolodd
szakmai kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazza. Az addzasi
feladat addeldleg és addszadmitési feladatokat is tartalmaz adénemenként. A Pénziligyi és
addzési feladatok vizsgafeladatrész a szakképesitésért felelds miniszter dltal kiadott és a
honlapjan kozzétett Utmutatd alapjan keril lebonyolitasra.

B) Kénywvezetés és beszamolokészités
A vizsgafeladat ismertetése: a kdnyvvezetés és beszamolokészitéshez kapesolddd szakimai
kovetelmeények megadott témakoreinek mindegyikeét tartalmazza.

C) Az esettanulmany projektismerete
A vizsgafeladat ismertetése: az esettanulményhoz kapcsolédd szakmai kérdés
megvalaszolasa (két kérdés a kdzponti szdbeli tételsorbol). A szobeli tételsor a 11501-16
Projektfinanszirozds és a 11502-12 Projektfolyamatok kdvetése kdvetelménymodulok
ismeretkompetencidi szakmai kovetelmények megadott témakdreinek mindegyikét
tartalmazza.



A vizsgafeladat idétartama:

A) Pénziigyi és adozasi feladatok
20 perc (ebbol felkésziilési 1d6 10 perc)

B) Konyvvezetés és beszamolokészités
20 perc (ebbol felkésziilési 1d6 10 perc)

C) Az esettanulmany projektismerete
10 perc (felkésziilési 1d6 nincs)
A vizsgafeladat silyaranya:
A) Pénziigyi és adozasi feladatok: 10%
B) Konyvvezetés és beszamolokeszités: 10%
C) Az esettanulmany projektismerete: 10%
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Segédeszkoz: az Adozasi feladatok Szaktanar altal Osszeallitott feladataihoz
—  nem programozhatd szamologép hasznalhato
— az adott jogszabalyi részleteket a feladat utan kozvetleniil (és nem
mellékletként) kell beépiteni

Ervényes: 2020. aprilis 9-t61

A tételsor a 27/2012. (VIII. 27.) NGM rendelet (29/2016. (VIIl.26.) NGM rendelet dltal
maodositott) Pénziigyi-szamviteli 1igyintézé szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye
alapjan késziilt.
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34 344 01 Pénzitgyi-szamviteli iigyintézd
Komplex szakmai vizsga szébeli vizsgatevekenysége
B) Kényvvezetés és beszamoldkészités vizsgafeladat

B) Konyvvezetés és beszamolokészités
1. tétel
Hatirozza meg a szamvitel fogalmat és részeit, a kdnyvvitel fogalméat és feladatait!

Mutassa be a kdnyvelési tétel elemeit és szerkesziési szabalyait! Vazolja fel az idésoros
¢s szamlasoros, valamint az analitikus és szintetikus kényvelés Iényegét!

2. tétel

Mutassa be a szamviteli beszdmold céljat, formait, feltételeit, az egyes beszamolasi
formak részeit! Vazolja fel a beszdmold és a kdnyvvezetés kapcsolatat!

3. tétel

Ismertesse a vallalkozds vagyonat! Hatdrozza meg a leltar és a mérleg fogalmat!
Vazolja fel az egyszeriisitett éves beszamold mérlegének szerkezetét, az egyes
meérlegtételek tartalmat!

4. tétel

Vazolja fel a gazdasagi muvelet fogalmat, tipusait és hatasukat a vallalkozas vagyonara
és eredményére! Mutassa be a szédmviteli bizonylatok fogalmat, szerepét, kellékeit!
Ismertesse a bizonylati elvet, a bizonylati fegyelmet és a bizonylatok megdrzésének
alapvet0 szabéalyait!

5. tétel

Hatarozza meg a konyvviteli szamla fogalmat, tartalmat és tipusait! Véazolja fel a
szamlakeret fogalmat, felépitését, belsd osszefiiggéseit, a vallalkozdi szdmlarendet!
Mutasson ré a szamlakeret és a beszamolo Osszefliggéseire!

6. tétel

Ismertesse az immaterialis javak és targyi eszkdz0k értékelési szabalyait! Mutassa be az
eszkozdk bekerlilési értékébe tartozd fontosabb tételeket! Vazolja fel az értékesdkkenés
fogalmat, a terv szerinti és terven fellili értékcsokkenés elszamolasanak lehetdségeit és
alapvetd szabalyait! Sorolja fel a terv szerinti értékcstkkenés elszamolasi médszereit!
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54 344 01 Pénziigyi-szamvitel: tgyintézd
Komplex szakinai vizsga szébeli vizsgatevékenysége
B) Konyvvezetés és beszamolokészités vizsgafetadat

7. tétel

Mutassa be az immateridlis javak és a targyi eszkozOk fogalmat, csoportositasat, a
fokonyvi és analitikus nyilvantartasat! Vazolja fel az immateridlis javakkal és a tdrgyi
eszkozdkkel kapcsolatos allomanyvaltozasok fajtait és az allomanyvaltozasok hatdsat a
vagyonra és eredményre!

8. tétel

Ismertesse az anyagok fogalmat, fajtait, fékényvi és analitikus nyilvantartasukat és
nyilvantartasi draikat! Vazolja fel az anyagokkal kapcsolatos dllomanyvaltozasok fajtait,
¢€s az allomanyvaltozas hatasat a vallalkozas vagyonra és az eredményre!

9. tétel

Mutassa be az aruk fogalmat, fajtait, a nyilvantartasukra szolgald fokonyvi szamlakat és
az aruk értékelési mddszereit! Vazolja fel a kiskereskedelmi, nagykereskedelmi drukkal
és a gongydlegekkel kapcsolatos allomanyvaltozasok fajtait, és az allomanyvaltozasok
hatdsat a vagyonra és az eredményre!

10. tétel
Ismertesse termelési koltségek fogalmat, csoportositasat! Mutassa be a kéltségek

elszamolasdnak lehetdségeit! Vazolja fel a kéltségnemek szerinti elszamolas modszerét!
Hatarozza meg az &nkoltség fogalmat és mutassa be az 6nkdltségszamitas folyamatat!

11. tétel
Mutassa be a sajat termelésli készletek fogalmat, fajtait, fokényvi nyilvantartiasukra

szolgald szamlakat és értékelésiiket! Vazolja fel a raktarra vétel és értékesités hatdsat a
vallalkozas vagyonara és eredményére!

12. tétel

Hatérozza meg a jovedelemelszamolas alapfogalmait! Vazolja fel a bérszamfejtés
folyamatat, a levonasok és a vallalkozast terhel$ adok elszamoldsénak 1épéseit! Mutassa
be a jovedelemelszamolashoz kapcsolodo analitikus nyilvantartasokat!
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54 344 Gl Penziigyi-szdmviteli tgyintézd
Komplex szakmai vizsga szobeli vizsgatevékenysége
B) Konyvvezetés és beszamolokészités vizsgafeladal

13. tétel

Ismertesse a pénztar, a betét- ¢és hitelszamlakkal kapesolatos  analitikus
nyilvantartasokat! Sorolja fel a pénztarral, a betét- és hitelszamlékkal kapcsolatos
gazdasagi eseményeket! Mutassa be az altaldnos forgalmi adéval kapesolatos analitikus
¢s fokdnyvi nyilvantartasok tartalmat.

14. tétel
Hatdrozza meg az eredménykimutatds céljat! Vézolja fel az eredménymegallapités
modjait  (Osszkdltség és  forgalmi koltség eljaras)! Mutassa be az  egyes
eredménykategoéridk tartalmat!

15. tétel
Sorolja fel a kényvviteli zarlati teenddket! Ismertesse a fékényvi kivonat fogalmat,
tartalmat és egyezOségeit! Mutassa be a mérleg és eredményszamlék zarasanak

folyamatat! Vazolja fel a f6konyvi nyitds menetét, a nyitas utan elszdmoland6 rendezé
tételek szerepét!
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